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MHNOJOXKXEHHME
o paboueii mporpaMme neaarora A0NOJHUTEILHOTO 0o0pa3oBaHHUsA
MAY IO CIOT

1. O0uIue MoJIoKeHHUsA.

1.1. Hacrosmee Ionoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM ¢ DeiepaibHBIM
zakoHoM oT 29 mexabps 2012r. Ne 273-®03 «O6 obpazosanmu B PoccuiicKon
Dejiepaum», IPHIOKEHHs K npukasy MunoOpHayku P® or 29 asrycra 2013 T.
No 1008  «ITopsmoK OpraHM3allid ¥  OCYIIECTBIeHHMs — 00pa3oBaTelbHOM
NeATEHOCTH TI0  JOIOJHHUTENbHBIM  00I1e00pa3oBaTeibHBIM  IIPOTPAMMAM,
Verasom MAVJIO CIOT (nanee Yupexneuue), IIpuMepHbIME TPEOOBAHUAMU K
IporpaMMaM JIOTIOJTHATEIIFHOTO 00pa3oBaHusl IETeH U PeriIaMeHTHPYET IOPS/IoK
pa3pabOoTKH U peanu3aluy pabounx NporpamMm Iesaroros.

1.2. Pabouas npozpamma (mamee - Ilporpamma) — HOPMaTHBHO-
yIpaBleHYecKUH  JOKyMEHT  YUPEXJEHHWs,  XapaKTepHU3YIOmMH  CHCTeMy
OpraHu3alyy 06pPa30BaTEbHON esATeNBHOCTH IIEarora, ONpe/eNsIOLIiii 005eM,
TIOPSA/IOK, COJIEp)KAHHMEe W3YYeHHs M MPENofaBaHus Kypca JONONHUTEIBHOrO
06paszoBaHys, OCHOBBIBAIOLIMICS HA TOCYJapCTBEHHOM  00pa3oBaTebHOM
CTaHiapTe, NPUMEpHBIA  (THIOBOH), MOAMUGUINPOBAHHOM (amanTUBHON),
YKCIIEPUMEHTATBHOMN, aBTOPCKOMN, KOMIUIEKCHOH, HHTErPUPOBAHHOMN, MOYIBHOH
JPYTHUX JOMOIHUTEIBHEIX 00pa30BaTeNbHBIX IPOrPAMM.

1.3. Ilenv paboueii npozpammbl - IUIAHUPOBAaHWE, OpraHU3ALMS U
yIpaBlieHre 00pa30BaTelbHLIM IPOLECCOM IO oIpe/ieNieHHOH 00pa30oBaTebHOM
o0J1acTh.

1.4. 3a0auu npozpammot:

. JaTh TIPeJICTAaBIeHHe O MPAKTUYECKOol peanusanuu o0pa3oBaTeIbHOU
IIPOrpaMMBI JIOTTOJHUTENHFHOr0 00pa3oBaHust JeTeH;

o KOHKPETHO OTPEIENUTh CofepKanue, 00beM, MOPsIOK U3yUeHHIs Kypca
¢ yderoM Ienei, 3amad U OCOOCHHOCTEH y4eOHO-BOCIUTATENHHOIO MpOIEcca
06pa30BaTeIFHOTO YUPEKACHUS i KOHTHHICHTa 00y JatOIIXCs.

1.5. ®@yuxuyuu paboueii npozpammbt:

. HOpMATHBHAasi — pabodas IporpamMMa SBISETCS AOKyMEHTOM,
00s13aTeTFHBIM JJIS BLIIOIHEHHUS B TIOJIHOM 00BbeME;

. Hesernoaraiys - ompeelNiseT HEHHOCTA M LEH, paau AOCTHKEHUS
KOTOPHIX OHA BBEJIEHA B OIpENeTeHHYIO HANpaBIEHHOCTh 00Pa30BATENLHOIO





	
	


процесса;
· определения содержания образования - фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению обучающимися (требования к уровню освоения ).

· процессуальная - определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· диагностическая - выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности обучающихся.
1. Технология разработки рабочей программы.
2.1. Рабочая программа составляется педагогом дополнительного образования на текущий учебный год в соответствии с реализуемой им образовательной программой.
2.2. Рабочая программа составляется на каждый год обучения.
2.3. Проектирование содержания образования осуществляется индивидуально               каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением образовательной области.
2.4. Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного направления. Данное решение должно быть принято коллегиально и утверждено приказом директора образовательного учреждения.
3. Содержание рабочей программы дополнительного образования детей
Содержание Программы должно быть направлено на:

3.1. Создание условий для развития личности ребенка;

3.2. Развитие мотивации личности ребенка к познанию и творчеству;

3.3. Обеспечение эмоционального благополучия ребенка;

3.4. Приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям;

3.5. Профилактику асоциального поведения;

3.6. Создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой самореализации личности ребенка, его интеграцию в системе мировой и отечественной культур;

3.7. Укрепление психического и физического здоровья детей;

3.8. Взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей.
4. Структура рабочей программы.
Структура программы включает в себя следующие элементы:

- Титульный лист (название программы);

- Пояснительная записка;
- Календарно-тематическое планирование на текущий учебный год с указанием даты проведения каждого занятия;

- Методическое обеспечение образовательного процесса;

- План воспитательной работы;

- План работы с родителями;

- Планируемые результаты деятельности педагога.
4.1.
Титульный лист - структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность. 
4.2.
Пояснительная записка - структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи, специфику. В пояснительной записке дается характеристика групп детского объединения, описание цели, задач, ожидаемых результатов освоения программы обучающимися (предметных, результатов личностного развития обучающихся). 
4.3. Календарно-тематический план - структурный элемент программы, составляемый в виде таблицы, содержащий наименование тем занятий с указанием количества времени и календарных сроков проведения каждого занятия.

4.4. Методическое обеспечение образовательного процесса - структурный элемент программы, содержащий перечень методических разработок, планируемых педагогом в течение учебного года (конспектов учебных занятий, методических пособий, рекомендаций, учебных пособий, дидактического материала), систематизация материалов и др.

4.5. План воспитательной работы представляется в виде таблицы с перечнем мероприятий воспитательной направленности, планируемых в работе детского объединения на учебный год.

4.6. План работы с родителями представляется в виде таблицы с перечнем мероприятий и сроков их проведения.
4.7. Планируемые результаты деятельности педагога - структурный элемент программы, включающий перечень планируемых результатов совместной практической деятельности педагога и обучающихся.
5. Оформление рабочей программы.
5.1. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman Cyr, 12-14, межстрочный интервал одинарный, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1,25 см, поля со всех сторон 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

5.2. На титульном листе указывается:

· название учреждения;

· гриф утверждения программы (дата и номер приказа, на котором утверждена рабочая программа, заверенные подписью директора и печатью учреждения);

· название программы;

· год обучения;

· название объединения;

· сведения о педагоге, реализующего программу (ФИО, должность);

· название населенного пункта, год составления программы 
(Приложение 1).
5.3. В пояснительной записке к программе дополнительного образования детей следует раскрыть:
-название, вид, уровень и направленность образовательной программы, автор и год утверждения (издания) конкретной программы (примерной, авторской), на основе которой разработана Рабочая программа; 
-цели и задачи данной программы обучения в области формирования системы знаний, умений на текущий год; 

-возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной программы;
-изменения, внесенные в примерную или авторскую программу и их обоснование;

-количество часов, на которое рассчитана Рабочая программа, в т.ч. количество часов для проведения практических работ, экскурсий, проектов, исследований;

-ожидаемые результаты и способы определения их результативности;
-формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.д.).

5.4.  Учебно-тематический план должен содержать (копировать из ОП):

· перечень разделов и тем;

· количество часов по каждой теме;

· количество часов по теории и практической деятельности.

5.5.
 Календарно-тематическое планирование самый объемный раздел, отражает реализацию образовательной программы в течение учебного года (на каждую группу одного года обучения) представляется в виде таблицы. (Приложение 2).

5.6.  План воспитательной работы (на каждую группу одного года обучения) оформляется в виде таблицы (Приложение 3).
5.7.  План работы с родителями (на каждую группу одного года обучения) представляется в таблице (Приложение 4).
5.8. Содержание программы отражается через краткое описание тем (теоретических и практических видов занятий).

5.9. Методическое обеспечение программы дополнительного образования детей (копировать из ОП).

5.10. Список литературы - структурный элемент программы, включающий перечень использованной автором литературы. Элементы описания каждого произведения должны приводиться в алфавитном порядке и соответствовать требованиям к библиографическому описанию (копировать из ОП).
6. Утверждение рабочей программы.
6.1. Рабочая программа утверждается ежегодно в начале учебного года (до 1 октября текущего года) приказом директора учреждения.

6.2. Утверждение Программы предполагает следующие процедуры:

6.2.1.   Обсуждение Программы на заседании Педагогического совета; 

6.2.2. Допускается проведение экспертизы Программы с привлечением внешних экспертов (не является обязательной). 

     6.2.3.   Утверждение директора.

6.3. При несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям руководитель образовательного учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.

6.4. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с курирующим данное направление.
7. Контроль   реализации рабочих программ.
Контроль за реализацией Рабочих программ осуществляется в соответствии с планом контроля в МАУДО СЮТ заместителем директора по УВР.

(Приложение 1)
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 «Название программы»
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Педагог дополнительного образования

ФИО
Калининград
2014
Структура Рабочей программы

1. Пояснительная записка (с образовательной программы)
Указать:
- направленность дополнительной образовательной программы;
- на основе, какой конкретной программы (примерной, авторской) разработана рабочая программа; 

- сроки реализации дополнительной образовательной программы, на какой возраст детей рассчитана, режим занятий (количество часов в год, продолжительность и количество занятий в неделю);
- внесенные изменения в примерную (авторскую) программу и их обоснование; 
Цель, задачи. Ожидаемые результаты освоения программы обучающимися.
Формы учета знаний, умений; возможные способы оценки результативности образовательной деятельности обучающихся.

Характеристика групп детского объединения (статистические данные, уровень подготовки детей).
Особенности учебного года (подготовка к знаменательным датам, реализация тематических программ, юбилеи детского объединения, образовательного учреждения).
2. Учебно-тематический план (с образовательной программы) 

(для групп данного года обучения, например, 1-го, 2-го года обучения)

	№ п/п
	Тема
	Количество часов

	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


(Приложение 2)
3. Календарно-тематический план
(для групп данного года обучения, например, 1-го, 2-го года обучения)

	№


	Дата
	Всего часов 
	Название раздела
	Тема учебного занятия
	Содержание деятельности
	Вид контроля
	Средства обучения

	
	
	
	
	
	Теоретическая часть занятия /форма организации деятельности
	Практическая часть занятия /форма организации деятельности
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(Приложение 3)
4.
Воспитательная работа и массовые мероприятия
(для данной группы)
	№

п/п
	Название мероприятия
	Сроки
	Место проведения
	Ответственные

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Приложение 4) 
5. Взаимодействие педагога с родителями
(для данной группы)
	№
2

3

4

5 

6
	Формы взаимодействия
	Тема
	Сроки

	
	Родительские собрания
	
	

	
	Совместные мероприятия
	
	

	
	Анкетирование родителей
	
	

	
	Индивидуальные и групповые консультации
	
	

	
	Педагогический всеобуч
	
	

	
	Другое
	
	


6. Планируемые результаты деятельности педагога (подготовка выставочных экспонатов, подготовка концертных номеров)
7. Методическое обеспечение образовательного процесса
(разработка конспектов учебных занятий, методических пособий, рекомендаций, учебных пособий, дидактического материала, систематизация материалов и др.)
8. Литература для детей и педагога (для групп данного года обучения)
2

